
1) กระบวนการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
 

ผเูกี่ยวของ ความตองการ 
ผรูับบริการ 
- ผสููงอายุ 

ไดรับเงินเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันไดตามสิทธิที่พึงไดรับ 
ทุกเดือน 

ผมูีสวนไดสวนเสีย 
- ผดููแลผูสูงอายุ 
- ผ ูรับมอบอ านาจรับเงิน 

ไดรับเงินเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันไดตามสิทธิที่พึงไดรับ 
ทุกเดือน 

ขอก าหนดดานกฎหมาย ประสิทธิภาพของกระบวนการ ความค ุมคา 
-ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวย หลัก
เกณฑการจายเบี้ยยังชีพผูสูงอายุของ องค
กรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2566 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนที่สุด ที่
มท 0810.6/ว 8029 ลว. 29 สิงหาคม 
2566 เรื่อง ซักซอมแนวทางการ
ด าเนินงาน ตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทย วาดวย หลักเกณฑ
การจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2566 

ผูสูงอายุไดรับเบี้ยยังชีพเปน ประจ า 
ทุกเดือน 
การโอนเขาบัญชี โดยกรมบัญชีกลาง 

ผูสูงอายุท่ิมีสิทธิไดรับเงิน 
ครบถวน ถูกตองตาม 
ระเบียบ 

 
 
 



2) กระบวนการจายเงินเบี้ยความพิการ 
 

ผ ูเกี่ยวของ ความตองการ 
ผรูับบริการ 
- คนพิการ 

ไดรับเงินเบี้ยยังชีพแบบอัตราเดียวทุกประเภทความ 
พิการตามสิทธิที่พึงไดรับทุกเดือน 

ผ ูมีสวนไดสวนเสีย 
- ผดููแลคนพิการ 
- ผ ูรับมอบอ านาจรับเงิน 

ไดรับเงินเบี้ยยังชีพแบบอัตราเดียวทุกประเภทความ 
พิการตามสิทธิที่พึงไดรับทุกเดือน 

ขอก าหนดดานกฎหมาย ประสิทธิภาพของกระบวนการ ความคมุคา 
-ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว าดวย 
หลักเกณฑการจายเบี้ยความพิการของ 
องคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2553 
แกไขเพ่ิมเติม ฉบับท่ิ 4 พ.ศ.2562 
-มติคณะรัฐมนตรีเห็นชอบมติจากการ 
ประชุมคณะกรรมการส งเสริมพัฒนา 
คุณภาพชีวิตคนพิการแหงชาติเพ่ิมเงิน 
เบี้ยความพิการใหแกคนพิการ วันที่ 25 
พฤศจิกายน 2558 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนที่สุด ที่
มท 0810.6/ว 5435 ลว. 12 กันยายน 
2562 เรื่อง ซักซอมแนวทางการปฏิบัติ 
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวย 
หลักเกณฑ   การจ ายเงินเบี้ยยังชีพ ผู
สูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 
(ฉบั บที่  4) พ .ศ .2562 แล ะร ะ เ บี ย บ 
กระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑ
การจายเงินเบี้ยความพิการใหคนพิการ 
ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับที่ 
4) พ.ศ.2562 

คนพิการไดรับเบี้ยยังชีพเปน 
ประจ า ทุกเดือน 
การโอนเขาบัญชี โดย
กรมบัญชีกลาง 

คนพิการที่มีสิทธิไดรับเงิน 
ครบถวน ถูกตองตามระเบียบ 



๓) กระบวนการจายเงินเบี้ยผูปวยเอดส 
 

ผเูกี่ยวของ ความตองการ 
ผรูับบริการ 
- ผปูวยเอดส 

ไดรับเงินเบี้ยยังชีพแบบอัตราเดียวตามสิทธิที่พึงไดรับ
ทุก เดือน 

ผมูีสวนไดสวนเสีย 
- ผดููแลผูปวยเอดส 
- ผ ูรับมอบอ านาจรับเงิน 

ไดรับเงินเบี้ยยังชีพแบบอัตราเดียวตามสิทธิที่พึงไดรับ
ทุก 
เดือน 

ขอก าหนดดานกฎหมาย ประสิทธิภาพของกระบวนการ ความคมุคา 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการ 
จายเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพของ 
องคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2548 

ผ ูปวยเอดส ไดรับเบี้ยยังชีพเปนประจ า 
ทุกเดือน 
จายเงินการโอนเขาบัญชี โดยเทศบาล 
ต าบลอุดมธรรม 

ผูปวยเอดสท่ิมีสิทธิไดรับเงิน 
ครบถวน ถูกตองตาม 
ระเบียบ 



  วิธีการและขั้นตอนการปฏิบัติงานตามภารกิจหลักตามคูมือประชาชน 
 

งานที่ใหบริการ การลงทะเบียนและยื่นค ารองรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอาย ุ
หนวยงานท่ิรับผิดชอบ กองสวัสดิการสังคมองค์การบริหารส่วนต าบลดอนจิก 

 
ขอบเขตการใหบริการ 
สถานที่/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาท่ิเปดใหบริการ 
1.กองสวัสดิการสังคม อบต.ดอนจิก  
โทร. 045-429477 ต่อ 5506 

เดือนมกราคม – เดือนธันวาคมของทุกป เปดรับการยืนยันสิทธิ
รับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ วันจันทร – วันศุกร เวนวันหยุดราชการ 
ตั้งแตเวลา 08.30-16.30 น. 

 
หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถิ่น           
พ.ศ.2566 การยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถิ่น เปดรับการยืนยันสิทธิ รับเบี้ยยัง
ชีพผ ูสูงอาย ุตั้งแตเดือนมกราคม – เดือนธันวาคม ของทุกป ใหผูสูงอายุรายใหมที่ยังไมเคยลงทะเบียน 
มากอนซึงเปนผูสูงอายุที่มีอายุครบ 60 ปบริบูรณแลว และผูสูงอายุท่ิจะมีอายุครบ 60ปบริบูรณ หรือผ ูสูงอายุที่ยาย
มาจากองคกรปกครองสวนทองถิ่นอ่ืนหรือกรุงเทพมหานคร ที่ยังไมไดยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ หาก ผู
สูงอายุมีความประสงคที่จะรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ โดยใหแนบเอกสารหลักฐานขอมูลเพิ่อยืนยันสิทธิตนเองตอ 
องคกรปกครองสวนทองถิ่น 
 ในสวนขององค์การบริหารส่วนต าบลดอนจิก ใหมายืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุดวยตนเองหรือมอบ 
อ านาจ  ใหบุคคลอื่นมากระท าการแทนไดในกรณีท่ีจ าเปน ณ กองสวัสดิการสังคม อบต.ดอนจิก ใน วันเวลาราชการ 
 คุณสมบัติของผูมิสิทธิจะไดรับเงินเบี้ยยังชีพ 
 1.มีสัญชาติไทย 
 2.มีช่ิออยูในทะเบียนบานในเขตองคกรปกครองสวนทองถิ่น 
 3.มีอายุครบ 60 ปบริบูรณขึ้นไป ซึ่งไดยืนยันสิทธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตอองคกร 
 ปกครองสวนทองถ่ิน 
 4.เปนผูไมมีรายไดหรือมีรายไดไมเพียงพอแกการยังชีพตามท่ิคณะกรรมการผูสูงอายุแหงชาติ 
 ตามกฎหมายวาดวยผูสูงอายุก าหนด (ในระหวางท่ิคณะกรรมการผูสูงอายุแหงชาติตามกฎหมายวาดวยผูสูงอายุยัง  
 มิไดมีการก าหนดคุณสมบัติของผูมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตาม ขอ 6(4) ใหใชระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา           
ดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2552 และแกไขเพิ่มเติมไป        
พลางกอน) 
 4.1 ไมเปนผูไดรับรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอ่ืนใดจากหนวยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือ องคกรปกครอง 
 สวนทองถิ่น ไดแก 
 (ก) ผูรับบ านาญ เบี้ยหวัด บ านาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณเดียวกัน ผูสูงอายุที่อยูใน สถานสงเคราะห์ของรัฐ 



 
(ข) ผ ูสูงอายุที่อยูในสถานสงเคราะหของรัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
(ค) ผู ไดรับเงินเดือน คาตอบแทน รายไดประจ า หรือผลประโยชนตอบแทนอยางอ่ืน ท่ิรัฐ หรือองคกร
ปกครองสวนทองถิ่นจัดใหเปนประจ า 
บุคคลตาม (ก) (ข) หรือ (ค) ไมรวมถึง ผ ูพิการหรือผปูวยเอดส ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการ 
จายเงิน สงเคราะหเพ่ือการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2548 หรือผ ูที่ไดรับ สวัสดิการอื่นตาม
มติ คณะรัฐมนตรี 
ในการย่ินค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอาย ุผูสูงอายุจะตองแสดงความประสงคขอรับเงินเบี้ย ยังชีพผู
สูงอายุโดยวิธีใดหน่ิง ดังตอไปนี้ 
1.รับเงินสดดวยตนเอง 
2.รับเงินสดโดยบุคคลที่ไดรับมอบอ านาจจากผูมีสิทธิ 
3.โอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิ 
4.โอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูรับมอบอ านาจจากผูมีสิทธิ 

ขัน้นตอนและระยะเวลาในการใหบริการ 
ขั้นตอน ระยะเวลา หนวยงานที่รับผิดชอบ 
1.ผูสูงอายุมาแสดงตนตอเจาหนาท่ิเพ่ือยืนยัน
สิทธิ พรอมแนบเอกสารหลักฐาน 2.เจาหนาที่
ตรวจสอบเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวของ และ
ตรวจสอบคุณสมบัติ สัมภาษณ /อมูลบันทึกข 3.
รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการตรวจสอบ 
คุณสมบัติเสนอผ ูบริหารเพ่ิอจัดท าประกาศ
รายชื่อ 

5 นาที 
 
10 นาที 
 
 
ภายใน ระยะ
เวลาท่ิ กรมส
งเสริม การ
ปกครอง ทอง
ถิ่น ก าหนด 

กองสวัสดิการสังคมองค์การบริหารส่วน
ต าบลดอนจิก เจาหนาที่ที่รับผิดชอบ 
 

 
ระยะเวลา 
ไมเกิน 15 นาท/ีราย ในการรับค าขอขึ้นทะเบียน 



 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช 
1.บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอ่ินที่ออกใหโดยหนวยงานของรัฐที่มีรูปถาย (ยังไมหมดอายุ) 
2.ทะเบียนบานฉบับจริง 
3.สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร 
** ในกรณีที่มีความจ าเปนผูสูงอายุที่ไมสามารถมาข้ินทะเบียนไดดวยตนเองสามารถมอบอ านาจเปนลาย
ลักษณ อักษรใหผูอ่ืนเปนผูยื่นค าขอขึ้นทะเบียนแทนได โดยมีเอกสารประกอบเพ่ิมเติม ดังนี้ 
1.หนังสือมอบอ านาจ จ านวน 1 ฉบับ 
2.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผูมอบอ านาจ จ านวน 1 ฉบับ 
3.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผูรับมอบอ านาจ จ านวน 1 ฉบับ 

 
คาธรรมเนียม 
ไมมีคาธรรมเนียมในการขอขึ้นทะเบียนผูสูงอายุ 

 
การรับเรื่องรองเรียน 
ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดที่ อบต.ดอนจิก 
โทรศัพท  045-429477 ตอ 5506 หรือ เวปไซต  http://www.Donjik.to.th 

 
 
 



 
งานทีใ่หบริการ การลงทะเบียนและยื่นค ารองรับเงินเบี้ยยังชีพความพิการ 
หนวยงานที่รับผิดชอบ กองสวัสดิการองค์การบริหารส่วนต าบลดอนจิก 

 
ขอบเขตการใหบริการ 
สถานที่/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาที่เปดใหบริการ 
1.กองสวัสดิการสังคม อบต.ดอนจิก  
โทร. 045-429477 ต่อ 5506 

วันจันทร – ศุกร เวนวันหยุดราชการ ตั้งแตเวลา 08.30-
16.30 น. 

 
หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยความพิการใหคนพิการขององคกร ปกครองส
วนทองถ่ิน พ.ศ.2553 แกไขเพ่ิมเติม ฉบับที่ 4 พ.ศ.2562 ก าหนดใหคนพิการที่มีบัตรประจ าตัว คนพิการ 
หรือคนพิการที่ยายทะเบียนบานมาอยูใหมภายในพ้ืนทีอ่งค์การบริหารส่วนต าบลดอนจิก ใหมาลงทะเบียน
และ ย่ินค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการดวยตนเองหรือมอบอ านาจใหบุคคลอื่นมากระท าการแทน ณ กอง
สวัสดิการ สังคม องค์การบริหารส่วนต าบลดอนจิก เพ่ือรับเบี้ยความพิการในเดือนถัดไปนับจากวัน
ลงทะเบียน 
ผมูีสิทธิจะไดรับเงินเบี้ยยังชีพความพิการ ตองเปนผ ูมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหาม ดังตอไปนี้ 
1.มีสัญชาติไทย 
2.มีภูมิล าเนาตามทะเบียนบานอยใูนเขตองค์การบริหารส่วนต าบลดอนจิก 
3.มีบัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ ซ่ิงตองได ลงทะเบียน
และยื่นค ารองขอรับเงินเบี้ยยังชีพความพิการตอองค์การบริหารส่วนต าบลดอนจิก  
4.ไมเปนบุคคลที่อย ูในความอุปการะของสถานสงเคราะหของรัฐ 
ในการย่ินค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพความพิการ คนพิการจะตองแสดงความประสงคขอรับเงิน เบี้ย
ยังชีพความพิการโดยวิธีใดหน่ิง ดังตอไปนี้ 
1.รับเงินสดดวยตนเอง 
2.รับเงินสดโดยบุคคลที่ไดรับมอบอ านาจจากผูมีสิทธิ 
3.โอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิ 
4.โอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูรับมอบอ านาจจากผูมีสิทธิ 

 



 
ขั้นตอนและระยะเวลาในการใหบริการ 
ขัน้ตอน ระยะเวลา หนวยงานท่ิรับผิดชอบ 
1.คนพิการมาแสดงตนตอเจาหนาท่ิเพ่ือยื่น
ค า ขอขึน้ทะเบียนพรอมเอกสารหลักฐาน 
2.เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐานที่
เกีย่วของและตรวจสอบคุณสมบัติ 
สัมภาษณ/ บันทึกข้อมูล  
3.รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ 
ตรวจสอบคุณสมบัติเสนอผูบริหารเพื่อ
จัดท า ประกาศรายชื่อ 

5 นาที 
 
10 นาที 
 
 
ภายใน ระยะ
เวลาท่ิกรม สงเส
ริมการ ปกครองท
องถิ่น ก าหนด 

กองสวัสดิการองค์การบริหารส่วนต าบล
ดอนจิก เจาหนาทีผ่ ูรับผิดชอบ 
 

 
ระยะเวลา 
ไมเกิน 15 นาท/ีราย ในการรับค าขอขึ้นทะเบียน 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช 
1.บัตรประจ าตัวคนพิการ (ไมหมดอายุ) 
2.ทะเบียนบานฉบับจริง 
3.สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร 
** ในกรณีที่มีความจ าเปนคนพิการที่ไมสามารถมาขึน้ทะเบียนไดดวยตนเองสามารถมอบอ านาจเปนลาย
ลักษณอักษรใหผู้เปนผูย่ินค าขอขึ้นทะเบียนแทนได โดยมีเอกสารประกอบเพ่ิมเติม ดังนี้ 1.หนังสือมอบ
อ านาจ จ านวน 1 ฉบับ 
2.ส าเนาบัตรประจ าตัวคนพิการของผ ูมอบอ านาจ จ านวน 1 ฉบับ 
3.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผูรับมอบอ านาจ จ านวน 1 ฉบับ 

 

คาธรรมเนียม 
ไมมีคาธรรมเนียมในการขอข้ึนทะเบียนคนพิการ 

 
การรับเรื่องรองเรียน 
ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบไุวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที่ อบต.ดอนจิก 
โทรศัพท  045-429477 ตอ 5506 หรือ เวปไซต  http://www.Donjik.to.th 



 

งานทีใ่หบริการ การขอรับการสงเคราะหผ ูปวยเอดส 
หนวยงานที่รับผิดชอบ กองสวัสดิการองค์การบริหารส่วนต าบลดอนจิก 

 
ขอบเขตการใหบริการ 
สถานที่/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาที่เปดใหบริการ 
1.กองสวัสดิการองค์การบริหารส่วนต าบล
ดอนจิก โทร. 044-691551 ตอ 103 

วันจันทร – ศุกร เวนวันหยุดราชการ ตั้งแตเวลา 08.30-
16.30 น. 

 
หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ิอนไขในการยื่นค าขอ 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 
พ.ศ.2548 ก าหนดใหผูปวยเอดสท่ิมีคุณสมบัติครบถวนตามระเบียบฯ และมีความประสงคจะขอรับการ สง
เคราะหใหย่ินค าขอตอผูบริหารทองถิ่นที่ตนเองมีภูมิล าเนาอยู ในกรณีท่ิไมสามารถเดินทางมายื่นค าขอรับ
การ สงเคราะหดวยตนเองไดสามารถมอบอ านาจใหผูอุปการะมาด าเนินการแทนได ณ องค์การบริหารส่วน
ต าบลดอนจิก 
ผ ูมีสิทธิจะไดรับเงินสงเคราะห ตองเปนผูมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหาม ดังตอไปนี้ 1.มีสัญชาติไทย 
2.มีภูมิล าเนาอยใูนเขตองคการบริหารสวนต าบลเขากวางทอง 
3.เปนผ ูปวยเอดสที่แพทยไดรับรองและท าการวินิจฉัยแลว 
4.มีรายไดไมเพียงพอแกการยังชีพ หรือถูกทอดทิ้ง หรือขาดผูอุปการะเลี้ยงดู หรือไม สามารถประกอบ
อาชีพเลี้ยงตนเองได 
ในการขอรับการสงเคราะหผ ูปวยเอดส ผูปวยเอดสที่ไดรับความเดือดรอนกวา หรือผูท่ิมีปญหาซ้ าซอน หรือ
ผทูี่อยูอาศัยอยูในพ้ืนที่หางไกลทุรกันดารยากตอการเขาถึงบริการของรัฐเปนผูไดรับการพิจารณากอน กรณี 
ผปูวยเอดสที่ไดรับเบี้ยยังชีพยายที่อยู ใหถือวาขาดคุณสมบัติตามนัยแหงระเบียบ ตองไปยื่นความประสงคต
อ องคกรปกครองสวนทองถิ่นแหงใหมที่ตนยายไปเพ่ือพิจารณาใหม 



 
ขั้นตอนและระยะเวลาในการใหบริการ 
ขั้นตอน ระยะเวลา หนวยงานที่รับผิดชอบ 
1.ผ ูปวยเอดสมาแสดงตนตอเจาหนาที่เพ่ือยื่น 
ค าขอรับเงินสงเคราะหพรอมเอกสาร
หลักฐาน  
2.เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐานท่ิ 
เก่ิยวของและตรวจสอบคุณสมบัติ 
สัมภาษณ /บันทึกขอมูล 

3.เจาหนาที่ลงพ้ืนที่เพิ่อตรวจสภาพความเปน 
อย ูของผูปวยเอดส วาเปนผ ูมีคุณสมบัติ สมควร
ไดรับการสงเคราะหหรือไม พิจารณา จากความ
เดือดรอน เปนผูมีปญหาซ้ าซอม เปนผูท่ิอยู
อาศัยอยูในพ้ืนท่ิหางไกลทุรกันดาร ยากตอการ
เขาถึงบริการของรัฐ  
4.เจาหนาที่จัดล าดับผูปวยเอดสเบื้องตนและ 
ใหผูบริหารพิจารณาคัดเลือกขั้นตอไป 

10 นาที 
 
 
5 นาที 
 
 
3 วัน 
 
 
 
 
 
2 วัน 

กองสวัสดิการสังคมองค์การบริหารส่วน
ต าบลดอนจิก เจาหนาท่ิผ ูรับผิดชอบ 
 

 
ระยะเวลา 
ไมเกิน 15 นาท/ีราย ในการรับค าขอขึ้นทะเบียน และ ไมเกิน 5 วันท าการในการพิจารณาคัดเลือก 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 
1.ทะเบียนบานฉบับจริง 
2.ใบรับรองแพทยทิ่ระบุวาเปนผ ูปวย “เอดส” 
3.สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร 
** ในกรณีทิ่มีความจ าเปนผปูวยเอดสทิ่ไมสามารถมาขึ้นทะเบียนไดดวยตนเองสามารถมอบ
อ านาจเปนลาย ลักษณอักษรใหผูอื่นเปนผูยื่นค าขอขึ้นทะเบียนแทนได โดยมีเอกสารประกอบ
เพิ่มเติม ดังนี้ 1.หนังสือมอบอ านาจ จ านวน 1 ฉบับ 
2.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผูรับมอบอ านาจ จ านวน 1 ฉบับ 

 

คาธรรมเนียม 
ไมมีคาธรรมเนียมในการขอรับเงินสงเคราะห 

 
การรับเรื่องรองเรียน 
ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดที่  อบต.ดอนจิก 
โทรศัพท  045-429477 ตอ 5506 หรือ เวปไซต  http://www.Donjik.to.th 



 
 
 

 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ (ปรับลดระยะเวลา) 
 

 
 

 



แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ (ปรับลดระยะเวลา) 
(การรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ) 

 

 
 

 

ขั้นตอนการรับขึ้นทะเบียนผ ูสูงอายุ เดิม 15 นาที/ราย เวลาปฏิบัติงานที่ปรับลด 3-5 นาที/ราย 

เอกสารส าหรับการรับขึÊนทะเบียนผูสู้งอายุ 
1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
3. ใบมอบอ านาจ(ถ้าม)ี 
4. ส าเนาสมุดบัญช ี(กรณีโอนเข้าบัญชี) 

ยื่นค าขอขึ้นทะเบียนฯพร้อมเอกสารหลักฐาน 
3 นาที/ราย 

เสนอผ้ิบังคับบัญชา(ผ้ิบริหาร)/จัดท า 
ประกาศรายช' ือ 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/ 
สัมภาษณ์/บันทึกข้อมูลเพิ่มเติม 

5 นาที/ราย 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ 
ตรวจสอบคุณสมบัติ 



แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ (ปรับลดระยะเวลา) 
(การรับขึ้นทะเบียนคนพิการ) 

 
 

 

ขั้นตอนการรับขึ้นทะเบียนผ ูสูงอายุ เดิม 15 นาที/ราย เวลาปฏิบัติงานที่ปรับลด 3-5 นาที/ราย

 

 

 เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/ 
สัมภาษณ์/บันทึกข้อมูลเพิ่มเติม 

5 นาที/ราย 
 

 

ยื่นค าขอขึ้นทะเบียนฯพร้อมเอกสารหลักฐาน 
3 นาที/ราย 

 

 

  

  

  

   



* หมายเน 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ (ปรับลดระยะเวลา) 
(การรับขึ้นทะเบียนผููปวยเอดส) 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ขั้นตอนการรับขึ้นทะเบียนผ ูปวยเอดส เดิม 15 นาที/ราย ในการรับค าขอขึ้นทะเบียน และ ไมเกิน 5 วันท าการในการพิจารณาคัดเลือก เวลาปฏิบัติงานทิ่

ปรับลด 3-5 นาที/ราย ในการรับค าขอข้ินทะเบียน และ ไมเกิน 3 วันท าการในการพิจารณาคัดเลือก 

เอกสารส าหรับการรับขึ้นทะเบียนผู้ป่วยเอดส์ 
1.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
2.ส าเนาทะเบียนบ้าน 
3.ใบรับรองแพทย์ ระบุว่าป่วยเป็น “เอดส์” 
4.ใบมอบอ านาจ(ถ้ามี) 
5.ส าเนาสมุดบัญชี (โอนเข้าบัญชี) 

ตรวจสอบสภาพบ้านและ
ความเป็นอยูข่องผู้ป่วยเอดส์ 

2 วัน/ราย 

เจ้าหน้าที'ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/ 
สัมภาษณ์/บันทึกข้อมูลเพิ่มเตมิ 

5 นาที/ราย 

 

จัดท าประกาศเพื่อ
จ่ายเงิน
สงเคราะห์ 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะ
ผูบ้ริหาร องค์การบริหารส่วน
ต าบลดอนจิก วัน 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การเบิก-จายบี้ยผ ูสูงอายุ) 

 

 

เสนอผ้ิบังคับบัญชาอนุมัติ 
 

 

จัดทําฎีกาเบิกจ่ายเงิน 
 

      1วนั 
 
 
 

 

รับเงินผ่านธนาคารภายในวันทีู่10 ของทุกเดือน รับเงินสดภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน 
 

เอกสารส าหรับการรับเงินสด 
1. แสดงบัตรประจ าตัวประชาชนผู้สูงอายุ /     
ผ้ิรับแทน (กรณีมอบอ านาจ) 
2. หนังสือมอบอ านาจ กรณีมอบอ านาจ 

ตรวจฎีกา/จัดท าเช็คเบิกเงิน 
(ส่วนงานคลัง) 

ขั้นตอนการรับเงินสดเดิม 5 นาที/ราย 
ปรับลด 2 นาที/ราย ผ้ิรับผิดชอบ  

งานพัฒนาชุมชน 

จัดท าบัญชีรายชือ่และบันทึก
ข้อความ ( 1 วัน) 

โอนเงินโดยกรมบัญชีกลาง 
ดึงระบบข้อมูลจากระบบ 

ยื่นบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มสีิทธ/ิใบมอบ
อ านาจ จนท.ตรวจสอบรายชือ่ - ลงชือ่รับเงิน 



แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การเบิก-จายเบี้ยความพิการ) 

 

 

    เสนอผ้ิบังคับบัญชาอนุมัต ิ
 

 

     จัดท าฎีกาเบิกจ่ายเงิน 
 
 

                                                                                                      1วนั 

 
 
 

 

รับเงินผ่านธนาคารภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน      รับเงินสดภายในวันที่  10 ของทุกเดือน 

ตรวจฎีกา/จัดท าเช็คเบกิเงิน 
(ส่วนงานคลัง) 

เอกสารส าหรับการรับเงินสด 
1. แสดงบัตรประจ าตัวคนพิการ / ผ้ิ
รับแทน (กรณีมอบอ านาจ) 
2. หนังสือมอบอ านาจ กรณีมอบ
อ านาจ 

ขัน้ตอนการรับเงินสดเดมิ 5 นาท/ีราย 
ปรับลด 1 นาที/ราย 

ผ้ิรับผิดชอบ งานพัฒนาชุมชน 

โอนเงินโดยกรมบัญชีกลาง ดึง
ระบบข้อมูลจากระบบ

สารสนเทศฯ 

ยืน่บัตรประจ าตัวประชาชนของผ้ิมีสิทธิ/ใบมอบ
อ านาจ จนท.ตรวจสอบรายชื่อ – ลงชือ่ผ้ิรับเงิน 

จัดท าบัญชีรายชือ่และบันทึก
ข้อความ ( 1 วัน) 



 


