
 

 

      
      

 
คูมือการใหบริการประชาชน 

งานท่ีใหบริการ การรับชำระภาษีปาย 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ องคการบริหารสวนตำบลดอนจิก  อำเภอพิบูลมังสาหาร จังหวัดอุบลราชธานี 
ขอบเขตการใหบริการ 
สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ     ระยะเวลาเปดใหบริการ 

1.รับชำระภาษีท่ี งานจัดเก็บรายได กองคลัง อบต.ดอนจิก วันจันทร ถึง วันศุกร 
2.ออกบริการตามแผนการจัดเก็บภาษีท่ีกำหนด  (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 
3.โทรศัพท 045-950133    ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

หลักเกณฑ วิธีการและเง่ือนไขในการย่ืนคำขอ 
ตามพระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ. 2510 กำหนดใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นมีหนาที่ในการรับชำระภาษี 

ปายแสดงชื่อ ยี่หอ หรือเครื่องหมายท่ีใชเพ่ือการประกอบการคาหรือประกอบกิจการอ่ืน หรือโฆษณาการคาหรือ กิจการอ่ืน 
เพ่ือหารายได โดยมีหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไข ดังนี้ 

1. องคกรปกครองสวนทองถ่ิน (เทศบาลหรือองคการบริหารสวนตำบล) ประชาสัมพันธข้ันตอนและวิธีการ 
เสียภาษี  

2. แจงใหเจาของปายทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป. 1) 
3. เจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 
4. องคกรปกครองสวนทองถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีปายและแจงการประเมินภาษีปาย (ภ.ป. 3) 
5.องคกรปกครองสวนทองถ่ินรับชำระภาษี (เจาของปายชำระภาษีทันที หรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา) 
6.กรณีท่ีเจาของปายชำระภาษีเกินเวลาท่ีกำหนด (เกิน 15 วัน นับแตไดรับแจงการประเมิน) ตองชำระภาษี 

และเงินเพ่ิม 
7.กรณีที่ผูรับประเมิน (เจาของปาย) ไมพอใจการประเมินสามารถอุทธรณตอผูบริหารทองถิ่นไดภายใน 30 วัน 

นับแตไดรับแจง การประเมิน เพ่ือใหผูบริหารทองถ่ินชี้ขาดและแจงใหผูเสียภาษีทราบ ตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายใน ระยะเวลา 
60 วัน นับแตวันท่ีไดรับอุทธรณ ตามพระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ. 2510 

 8.กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวน และไมอาจแกไขเพิ่มเติม 
ไดในขณะนั้น ผู ร ับคำขอและผู ยื ่นคำขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกัน พรอม 
กำหนดระยะเวลาใหผูยื่นคำขอดำเนินการแกไข/เพิ่มเติม หากผูยื่นคำขอไมดำเนินการแกไข/เพิ่มเติมภายในระยะเวลา 
ท่ีกำหนด ผูรับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

 9. พนักงานเจาหนาที ่จะยังไมพิจารณาคำขอและยังไมน ับระยะเวลาดำเนินงานจนกวาผ ู ย ื ่นคำขอจะ 
ดำเนินการแกไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว 

 10. หนวยงานจะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ 



 
 

วิธีการ ข้ันตอน และระยะเวลาการใหบริการ 
 

ลำดับ 
ท่ี 

ข้ันตอนการใหบริการ ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 

1 เจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย 
(ภ.ป. 1) เพ่ือใหพนักงานเจาหนาท่ีตรวจสอบ 
ความครบถวนถูกตองของเอกสารหลักฐาน 

1 วัน งานจัดเก็บรายได กองคลัง 
 อบต.ดอนจิก 

2 เจาหนาท่ีออกตรวจสอบปาย เพ่ือประเมิน
ภาษี 

20วัน งานจัดเก็บรายได กองคลัง 
 อบต.ดอนจิก 

3 เจาของปายชำระภาษี 15 วัน นับจากวันท่ีไดรับ 
แจงการประเมิน 

 งานจัดเก็บรายได กองคลัง 
 อบต.ดอนจิก 

4. เจาของปายชำระภาษี  งานจัดเก็บรายได กองคลัง 
 อบต.ดอนจิก 

 
ระยะเวลาดำเนินการ 37 วนั 
 
เอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ  
เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

๑. สำเนาทะเบียนบาน 
๒. สำเนาบัตรประชาชน 
๓. สัญญาเชา (กรณีเชา) 
๔. รายละเอียดเก่ียวกับปาย ลักษณะขอความ และขนาดรูปรางของปาย 
๕. สำเนาทะเบียนพาณิชย (ถามี) 
๖. หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจ) 
๗. แผนท่ีตั้งพอสังเขป 

แบบฟอรมท่ีตองใช 
แบบ ภ.ป.๓ (หนังสือแจงการประเมินภาษีปาย) 
แบบ ภ.ป.๔ (หนังสอือุทธรณการประเมินภาษีปาย) 

คาธรรมเนียม 
อัตราภาษี 
ฐานภาษีและอัตรา คือเนื้อท่ีของปายและประเภทของปายรวมกัน ถาเปนปายท่ีมีขอบเขตกำหนดได การ 

คำนวณพ้ืนท่ีปายใหเอาสวนกวางท่ีสุดคูณดวยสวนยาวท่ีสุดเปนขอบเขตของปาย ถาเปนปายท่ีไมมีขอบเขตกำหนดได 
ใหถือเอาตัวอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายท่ีอยูริมสุดเปนขอบเขตสำหรับกำหนดสวนท่ีกวางท่ีสุดและยาวท่ีสุด แลว 
คำนวณเปนตารางเซนติเมตร เศษของ ๕๐๐ ตารางเซนติเมตรถาเกินครึ่งใหนับเปน ๕๐๐ เซนติเมตร ถาต่ำกวาปดท้ิง 
ประกอบกับประเภทของปาย คำนวณเปนคาภาษีปายท่ีตองชำระ โดยกำหนดอัตราภาษีปายดังน้ี 

๑) ปายท่ีมีอักษรไทยลวน คิดอัตรา ๓ บาท ตอ ๕๐๐ ตารางเซนติเมตร 
 



 
 

(๒) ปายท่ีมีอักษรไทยปนกับอักษรตางประเทศและหรือปนกับภาพ และหรือเครื่องหมายอ่ืนใหคิดอัตรา ๒๐ บาท 
ตอ ๕๐๐ ตารางเซนติเมตร 

(๓) ป ายด ังต อไปน ี ้ ให ค ิดอ ัตรา ๔๐ บาท ต อ ๕๐๐ ตาราวเซนต ิ เมตร (ก) ป ายท ี ่ ไม ม ีอ ักษรไทย 
ไมวาจะมีภาพหรือเครื่องหมายใด หรือไม 

(ข) ปายท่ีมีอักษรไทยบางสวน หรือท้ังหมดอยูใตหรือต่ำกวาอักษรตางประเทศ 
(ค) ปายที่เปลี่ยนแปลงแกไขพื้นที่ปาย ขอความ ภาพ หรือเครื่องหมายบางสวน ในปายที่ไดเสียภาษีแลว อัน 

เป นเหต ุให ต องเส ียภาษ ี ป ายเพ ิ ่มข ึ ้น ให ค ิดอ ัตราตาม (๑) (๒) หร ือ (๓) แล วแต กรณี และให  เส ียเฉพาะ 
จำนวนเงินภาษีท่ีเพ่ิมข้ึน 

(ง) ปายทุกประเภทเมื่อคำนวณพื้นที่ของปายแลวถามีอัตราที่ตองเสียภาษีต่ำกวาปายละ ๒๐๐ บาท ใหเสีย 
ภาษีปายละ ๒๐๐ บาท 
กำหนดเวลาย่ืนแบบแสดงรายการเพ่ือเสียภาษีปาย 

- เจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.1) ภายในเดือนมีนาคมของทุกป 
- ในกรณีท่ีติดตั้งหรือแสดงปายภายหลังเดือนมีนาคมหรือติดตั้งหรือแสดงปายใหมแทนปายเดิม หรือ 
เปลี่ยนแปลงแกไขปายอันเปนเหตุใหตองเสียภาษีปายเพ่ิมข้ึน ใหเจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย 
ภายใน 15 วัน นับแตวันติดตัง้หรือแสดงปาย หรือนับแตวันเปลี่ยนแปลงแกไขแลวแตกรณี 

การย่ืนอุทธรณ 
ผูมีหนาท่ีเสียภาษีปายไดรับแจงการประเมินแลว ถาเห็นวาไมถูกตองใหยื่นคำรองอุทธรณตอพนักงาน 
เจาหนาท่ีตามแบบ ภ.ป.๔ ภายใน ๓๐ วัน นับแตวันท่ีไดรับการแจงการประเมิน 

การชำระภาษี  
- ใหเจาของปายชำระภาษีปายภายใน 15 วัน นับแตวันท่ีไดรับแจงการประเมิน 
- ปายท่ีเริ่มติดตั้ง หรือแสดงในปแรกใหเสียภาษีปาย ตั้งแตวันท่ีติดตั้ง จนถึงงวดสุดทายของป 
(คิดภาษีปายเปนรายงวด งวดละ 3 เดือน)  

งวด 1 มกราคม – มีนาคม   = 100 %  
งวด 2 เมษายน – มิถุนายน   = 75 % 
งวด 3 กรกฎาคม – กันยายน   = 50 %  
งวด 4 ตุลาคม – ธันวาคม  = 25 % 

เงินเพ่ิม 
- ไมยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายภายในกำหนด ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละ 10 ของคาภาษี 
- ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายไมถูกตอง ทำใหจำนวนเงินท่ีจะตองเสียภาษีปายลดนอยลงใหเสีย เงินเพ่ิม 
รอยละ 10 ของคาภาษีปายท่ีประเมินเพ่ิมเติม 
- ไมชำระภาษีปายภายในเวลาท่ีกำหนด ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละ 2 ตอเดือนของคาภาษีปาย 

บทกำหนดโทษ 
1.ผูใดจงใจไมยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย ตองระวางโทษปรับตั้งแต 5,000 บาท ถึง 50,000 บาท 
2.ผูใดโดยรูหรือจงใจแจงความเท็จ ใหถอยคำเท็จ หรือพยายามหลีกเลี่ยงภาษีปายตองระวางโทษ จำคุก ไม เกิน 

1 ป หรือปรับตั้งแต 5,000 บาท ถึง 50,000 บาท หรือท้ังจำ ท้ังปรับ 
3.ผูใดไมแจงรับโอนปาย หรือไมแสดงรายการเสียภาษีปายไว ณ ที่เปดเผยในสถานที่ประกอบกิจการ ตอง 
ระวางโทษปรับตั้งแต 1,000 บาท ถึง 10,000 บาท 



 
 

กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 
พระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ. 2510 
 

การรับเรื่องรองเรียน 
ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอรองเรียนไดท่ี สำนักงานองคการบริหารสวน

ตำบลดอนจิก โทรศัพท 045-429477 ทางเว็บไซด www.donjik.go.th ตูแสดงความคิดเห็น และสายตรง นายก
องคการบริหารสวนตำบลดอนจิก  โทร. 082-757279 

http://www.donjik.go.th/

